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ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке приёма на обучение по образовательным программам начального общего,  

основного общего и среднего общего образования, перевода и выбытии  

из муниципального казённого общеобразовательного учреждения  

средней общеобразовательной школы п. Лесной Верхнекамского района Кировской области 

(с изменениями и дополнениями от 16.01.2025 г., 24.03.2025 г.)  

  

 

1. Общие положения  

1.1.  Настоящее положение о правилах приема, перевода, выбытия и отчисления обучающихся 

(далее Положение) разработано в соответствии с  

- Конституцией Российской Федерации,  

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской  

- Федерации»;  

- - приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 02.09.2020 г. №458 «Об 

утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования» (с имениями и дополнениями 

от 16.01.2025 г., 24.03.2025 г.)  (далее – Порядок приема в школу);  

- приказом Министерства образования и науки РФ от 12.03.2014 № 177 «Об утверждении 

порядка и условий осуществления перевода, обучающихся из одной организации, 

 осуществляющей  образовательную деятельность по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие органи-

зации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам 

соответствующих уровня и направленности»;  

- Постановлением главного государственного санитарного врача РФ от 28 сентября 2020 

года № 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно- эпидемио-

логические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления 

детей и молодежи»,  

- нормативными актами о закреплении территорий с целью учета детей, подлежащих обу-

чению в общеобразовательных организациях;  Уставом образовательной организации 

- Уставом МКОУ СОШ п. Лесной . 

1.2.   Правила регламентируют прием граждан РФ (далее – ребенок, дети, обучающиеся) в школу 

на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и сред-

него общего образования (далее – основные общеобразовательные программы), дополни-

тельным общеобразовательным общеразвивающим программам.  

1.3. С 1 апреля 2025 года иностранные граждане принимаются на обучение по основным обще-

образовательным программам при условии предъявления документа, подтверждающего за-

конность их нахождения на территории Российской Федерации. Такими документами яв-

ляются:  

- вид на жительство;  

- разрешение на временное проживание;  



- виза (для детей, въехавших в Россию в порядке, требующем получения визы. Предъяв-

ления миграционной карты в этом случае не требуется);  

- миграционная карта (для детей, въехавших в Россию в порядке, не требующем получе-

ния визы). В случае пребывания в стране на момент зачисления свыше 90 дней мигра-

ционная карта должна содержать отметку о продлении срока пребывания;  

- временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации;  

- удостоверение беженца или запись в удостоверении беженца – одного из родителей;  

- запись в свидетельстве о предоставлении временного убежища – одного из родителей.  

Для зачисления иностранных граждан в школу им необходимо успешно пройти бес-

платное тестирование на знание русского языка, достаточного для освоения образовательной 

программы начального общего, основного общего и среднего общего образования.   

1.4. Школа обеспечивает прием на обучение по основным общеобразовательным программам 

детей, имеющих право на получение общего образования соответствующего уровня и про-

живающих на территории, за которой закреплена школа (далее – закрепленная территория). 

В случае отсутствия мест в МКОУ СОШ п. Лесной родители (законные представители) ре-

бенка для решения вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную организацию 

обращаются непосредственно в управление образования Верхнекамского муниципального 

округа.   

1.5. Настоящие Правила приёма в школу разработаны с целью соблюдения законодательства 

Российской Федерации в части порядка приёма граждан в МКОУ СОШ п. Лесной на обу-

чение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего 

общего образования.  

 

2.  Организация приема на обучение  

2.1.   Прием заявлений в первый класс для детей, имеющих право на первоочередной прием, 

право преимущественного приема, для детей, проживающих на закрепленной территории, 

начинается не позднее 1 апреля и завершается 30 июня текущего года. 

2.2.   Прием заявлений в первый класс для детей, не проживающих на закрепленной территории, 

начинается с 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест для приема, но 

не позднее 5 сентября текущего года. В случаях, если школа закончила прием всех детей, 

указанных в пункте 2.1. настоящих правил, прием в первый класс детей, не проживающих 

на закрепленной территории, может быть начат ранее 6 июля текущего года.  

2.3.  Прием заявлений на зачисление на обучение по основным общеобразовательным програм-

мам ведется в течение учебного года при наличии свободных мест.  

2.4.  Прием заявлений на обучение по дополнительным общеразвивающим программам осу-

ществляется в течение всего учебного года.  

2.5. До начала приема в школе список лиц, ответственных за прием документов и график приема 

заявлений и документов, утверждается приказом директора школы. 

2.6. Приказ, указанный в пункте 2.5 правил, размещается на информационном стенде в школе в 

течение трех рабочих дней со дня его издания. 

2.7.  МКОУ СОШ п. Лесной размещает на своих информационных стендах и официальном сайте 

https://shkolalesnoj-r43.gosweb.gosuslugi.ru/roditelyam-i-uchenikam/poleznaya-

informatsiya/pravila-priema-perevoda-otchisleniya в информационно-телекоммуникационной 

сети "Интернет" (далее - сеть Интернет)  издаваемое не позднее 15 марта текущего года По-

становление   "О закреплении определённой территории за образовательными учреждени-

ями Верхнекамского образовательного округа для приёма детей на обучение по основным 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего об-

разования"   

2.8.  С целью проведения организованного приема в первый класс школа размещает информацию 

для родителей (законных представителей) на информационном стенде и на официальном 

сайте в сети «Интернет»:  

https://shkolalesnoj-r43.gosweb.gosuslugi.ru/roditelyam-i-uchenikam/poleznaya-informatsiya/pravila-priema-perevoda-otchisleniya
https://shkolalesnoj-r43.gosweb.gosuslugi.ru/roditelyam-i-uchenikam/poleznaya-informatsiya/pravila-priema-perevoda-otchisleniya
https://shkolalesnoj-r43.gosweb.gosuslugi.ru/netcat_files/userfiles/1_klass/postanovlenie_o_zakreplenii_territorii_1.pdf
https://shkolalesnoj-r43.gosweb.gosuslugi.ru/netcat_files/userfiles/1_klass/postanovlenie_o_zakreplenii_territorii_1.pdf
https://shkolalesnoj-r43.gosweb.gosuslugi.ru/netcat_files/userfiles/1_klass/postanovlenie_o_zakreplenii_territorii_1.pdf
https://shkolalesnoj-r43.gosweb.gosuslugi.ru/netcat_files/userfiles/1_klass/postanovlenie_o_zakreplenii_territorii_1.pdf
https://shkolalesnoj-r43.gosweb.gosuslugi.ru/netcat_files/userfiles/1_klass/postanovlenie_o_zakreplenii_territorii_1.pdf


- о наличии свободных мест для приема детей, проживающих на закрепленной территории 

не позднее 25 марта текущего года, и не позднее 5 июля - информация о наличии свобод-

ных мест для приема детей, которые не проживают на территории, за которой закреплена 

школа;  

- примерную форму заявления о приеме на обучение по основным общеобразовательным 

программам;  

- дополнительную информацию по текущему приему.  

2.9.   Родители (законные представители) несовершеннолетних вправе выбирать до завершения 

получения ребенком основного общего образования с учетом мнения ребенка и рекоменда-

ций психолого-медико-педагогической комиссии (при их наличии) формы получения обра-

зования и формы обучения, языки образования, факультативные и элективные учебные пред-

меты, курсы, дисциплины (модули) из перечня, предлагаемого школой.  

2.10. При приеме на обучение школа знакомит поступающего и (или) его родителей (закон-

ных представителей) со своим уставом, с лицензией на осуществление образовательной де-

ятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.  

2.11. Факт ознакомления родителей (законных представителей) несовершеннолетних с до-

кументами, указанными в пункте 2.10, фиксируется в заявлении и заверяется личной подпи-

сью родителей (законных представителей) несовершеннолетнего.  

   

3. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам  

3.1.  Прием детей на обучение по основным общеобразовательным программам осуществляется 

без вступительных испытаний, за исключением индивидуального отбора для получения про-

фильного обучения. Прием иностранных граждан на обучение по образовательным програм-

мам начального общего, основного общего и среднего общего образования осуществляется 

только при успешном прохождении ими бесплатного тестирования на знание русского 

языка, достаточного для освоения указанной программы.  

3.2.  В приеме на обучение по основным общеобразовательным программам может быть отка-

зано только при отсутствии свободных мест, а также при невыполнении условий, предусмот-

ренных п. 1.3 настоящих правил, за исключением лиц, не прошедших индивидуальный отбор 

для получения профильного обучения.  

3.3. Получение начального общего образования в общеобразовательных организациях начина-

ется по достижении детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопо-

казаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заяв-

лению родителей (законных представителей) детей учредитель общеобразовательной орга-

низации вправе разрешить прием детей в общеобразовательную организацию на обучение 

по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более 

позднем возрасте.  

3.4. В первоочередном порядке предоставляются места  

• детям военнослужащих и детям граждан, пребывавших в добровольческих формирова-

ниях, погибших (умерших) при выполнении задач в специальной военной операции либо 

позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или за-

болевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной 

операции, в том числе усыновленным (удочеренным) или находящимся под опекой или 

попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных 

законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью по месту жительства их 

семей  

• детям сотрудника, погибшего (умершего) при выполнении задач в специальной военной 

операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, кон-

тузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специаль-

ной военной операции, в том числе усыновленным (удочеренным) или находящимся под 



опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, преду-

смотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью по месту 

жительства их семей  

• детям, указанным в абзаце втором части 6 статьи 19 Федерального закона от 27 мая 1998 

г. № 76-ФЗ "О статусе военнослужащих", по месту жительства их семей (Собрание зако-

нодательства Российской Федерации, 1998, № 22, ст. 2331; 2013, № 27, ст. 3477);  

• детям, указанным в части 6 статьи 46 Федерального закона от 7 февраля 2011 г. № 3- ФЗ 

"О полиции" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 7, ст. 900; 

2013, № 27, ст. 3477);  

• детям сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции 

(Часть 2 статьи 56 Федерального закона от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции");  

• детям, указанным в части 14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 г. № 283- 

ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполни-

тельной власти и внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации".  

3.5. Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой или попе-

чительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами 

субъектов Российской Федерации, патронатную семью, имеет право преимущественного 

приема на обучение по основным общеобразовательным программам, если в ОО обучаются 

его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, 

опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) этого ре-

бенка, или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны (по-

печители) этого ребенка, за исключением случаев, предусмотренных 5 и 6 статьи 67 Феде-

рального закона «Об образовании в  (Организация индивидуального отбора при приеме либо 

переводе для получения основного общего и среднего общего образования с углубленным 

изучением отдельных учебных предметов или для профильного обучения; организация кон-

курса или индивидуального отбора при приеме либо переводе граждан для получения об-

щего образования интегрированные с дополнительными образовательными программами 

спортивной подготовки, или образовательные программы среднего профессионального об-

разования в области искусств, интегрированные с образовательными программами основ-

ного общего и среднего общего образования).  

 

3.6. Прием детей с ограниченными возможностями здоровья на обучение осуществляется по 

адаптированным общеобразовательным программам с согласия родителей (законных пред-

ставителей) на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.  

3.7. Количество первых классов, комплектуемых в школе на начало учебного года, определяется 

в зависимости от условий, созданных для осуществления образовательной деятельности, с 

учетом Санитарных правил.  

3.8.  Прием на обучение осуществляется в течение всего учебного года при наличии свободных 

мест.  

3.9. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам во второй и последую-

щие классы осуществляется при наличии свободных мест в порядке перевода из другой ор-

ганизации, за исключением лиц, осваивавших основные общеобразовательные программы в 

форме семейного образования и самообразования.  

3.10.   Лица, осваивавшие основные общеобразовательные программы в форме семейного образо-

вания и самообразования, не ликвидировавшие в установленные сроки академическую за-

долженность, вправе продолжить обучение в школе и принимаются на обучение при наличии 

свободных мест.  

Дополнительно к документам, перечисленным в разделе 4 Правил приёма в школу, родители 

(законные представители) несовершеннолетних предъявляют документы, подтверждающие 

прохождение промежуточной аттестации в других образовательных организациях (при нали-

чии), с целью установления соответствующего класса для зачисления.  

3.11.  При приеме на обучение по основным общеобразовательным программам выбор языка об-

разования, изучаемого родного языка из числа языков народов РФ, в том числе русского 

языка как родного языка, государственных языков республик РФ осуществляется по заявле-

нию родителей (законных представителей) детей.  



3.12. При приеме на обучение по основным общеобразовательным программам, гражданина ино-

странного государства, родители (законные представители) несовершеннолетних предостав-

ляют, в том числе, личное дело и информацию об успеваемости обучающегося. Обучающегося 

зачисляют в тот класс, который соответствует уровню освоения общеобразовательной про-

граммы. Уровень освоения программы может быть подтвержден отметками, указанными в 

личном деле ребенка с переводом отметок в 5-балльную систему оценивания. Школа имеет 

право создать комиссию, которая определит уровень освоения ребенком программы опреде-

ленного класса, затем на основании рекомендации комиссии, директор школы принимает ре-

шение о зачислении на обучение гражданина иностранного государства в определенный класс. 

3.13.  При приеме на обучение на уровень среднего общего образования гражданина иностранного 

государства, родители (законные представители) несовершеннолетних предоставляют ино-

странный документ об окончании 9 классов с переводом на русский язык, если существует 

международный договор Российской Федерации о признании эквивалентными документы 

иностранного государства, которые выдаются после окончания 9 класса.  

3.14. Если образование не попадает под действие международного договора о взаимном признании, 

то необходимо пройти процедуру признания образования.  

Процедура признания регламентируется ст. 107 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации».  

Услуга признания образования эквивалентным российскому предоставляется уполномочен-

ным структурным подразделением Рособрнадзора. Результатом предоставления услуги явля-

ется выдача свидетельства о признании иностранного образования в качестве периода обуче-

ния по образовательной программе определенного уровня, с правом на продолжение обучения 

по данной образовательной программе в Российской Федерации.  

3.15. Общеобразовательная организация в течение 25 рабочих дней осуществляет проверку досто-

верности предоставленных документов. В случае представления полного комплекта докумен-

тов, предусмотренных пунктами 4.14 Положения о приеме на обучение по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования,  и со дня 

подтверждения их достоверности ребенок, являющийся иностранным гражданином или ли-

цом без гражданства или поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом 

без гражданства, направляется общеобразовательной организацией в государственную или 

муниципальную общеобразовательную организацию (далее - тестирующая организация) для 

прохождения тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения образователь-

ных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - 

тестирование).  

  

4. Порядок зачисления на обучение по основным образовательным программа 

4.1. Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение, указанные в пункте 

4.14, 4.23 положения приёма в школу, подаются одним из следующих способов:  

- лично в муниципальную общеобразовательную организацию; 

- через операторов почтовой связи заказным письмом; 

- с использованием региональной государственной информационной системы «Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области» 

(https://www.gosuslugi.ru/98198/2/info); 

- через единую региональную информационную систему образования Кировской области 

Подсистема «Подача заявления в общеобразовательные организации» 

(https://statements.43edu.ru). Телефоны горячей: 8-922-949-99-54, 8-922-948-50-12 

4.2. Прием в общеобразовательные организации детей иностранных граждан или без граждан-

ства можно осуществить по ссылке:   https://43edu.ru/business/foreigner/   

Школа осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о при-

еме на обучение, и соответствия действительности поданных электронных образов докумен-

тов. При проведении указанной проверки школа вправе обращаться к соответствующим госу-

дарственным информационным системам, в государственные (муниципальные) органы и ор-

ганизации.  

https://www.gosuslugi.ru/98198/2/info
https://statements.43edu.ru/
https://43edu.ru/business/foreigner/


4.3. Подача заявлений и документов о приеме в 1 класс организуется по графику. Заявления, по-

данные заявителями ранее установленного времени, отклоняются. 

4.4. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, представленных роди-

телем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим), регистриру-

ются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в общеобразовательную организа-

цию. Учитывается время и дата поступления заявления всеми способами, указанными в п. 

4.1 данных правил приёма в школу.  

4.5. В случае поступления в школу детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей 

(законных представителей), опекун предоставляет согласие органов опеки и попечительства 

на зачисление их из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность, в 

другую.  

4.6. При приеме в школу обучающихся из организации, осуществляющей образовательную дея-

тельность, не имеющей государственной аккредитации, а также при приеме обучающихся, 

не имеющих документального подтверждения получения образования, обязательным явля-

ется прохождение аттестации в школе для определения уровня освоения обучающимся со-

ответствующей образовательной программы. 

4.7. Приём в школу осуществляется по личному заявлению родителей (законных представите-

лей) ребёнка при предъявлении документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного граж-

данина в Российской Федерации в соответствии со статьёй 10 Федерального закона от 25 

июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Феде-

рации».  

4.8. Для иностранного гражданина документом, удостоверяющими личность, является паспорт 

иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или 

признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в каче-

стве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина.  

4.9. Для лица без гражданства в Российской Федерации документом, удостоверяющими лич-

ность является документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответ-

ствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостове-

ряющего личность лица без гражданства, разрешение на временное проживание, вид на жи-

тельство, иные документы, предусмотренные федеральным законодательством.  

4.10. Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином, 

или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном по-

рядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления 

прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Рос-

сийской Федерации, документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской 

Федерации. 

4.11. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на рус-

ском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.  

 

Прием в 1-е классы  

4.12. Прием детей в первый класс осуществляется по личному заявлению родителя  (законного 

представителя) ребенка.  

4.13. Образец заявления о приеме утверждается директором школы до начала приема и разме-

щается на информационном стенде и официальном сайте школы в сети Интернет в соответ-

ствии с п.2.7 настоящих правил приёма в школу.  

4.14. Для приема в первый класс родители (законные представители) ребенка, представляют сле-

дующие документы:  

- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ре-

бенка или поступающего;  

- копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство за-

явителя;  



- копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры 

(в случае использования права преимущественного приема на обучение по образователь-

ным программам начального общего образования в государственную или муниципаль-

ную образовательную организацию, в которых обучаются его полнородные и неполно-

родные брат и (или) сестра);  

- копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при необ-

ходимости);  

- копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по 

месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для 

оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или 

поступающего, проживающего на закрепленной территории);  

- копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приема на 

обучение по основным общеобразовательным программам или преимущественного при-

ема на обучение по образовательным программам основного общего и среднего общего 

образования, интегрированным с дополнительными общеразвивающими программами, 

имеющими целью подготовку несовершеннолетних граждан к военной или иной госу-

дарственной службе, в том числе к государственной службе российского казачества;  

- копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). При по-

сещении общеобразовательной организации и (или) очном взаимодействии с ответствен-

ными за прием документов должностными лицами школы родители (законные предста-

вители) ребенка предъявляют оригиналы документов, указанных в абзацах 2 - 6 настоя-

щего пункта.  

4.15. Требовать представления других документов в качестве основания для приема на обучение 

в 1 класс не допускается.  

4.16. Родители (законные представители) ребенка имеют право по своему усмотрению представ-

лять другие документы.  

4.17. Документы, представленные родителями (законными представителями) ребенка, регистри-

руются в журнале регистрации заявлений. После регистрации заявления родителям (закон-

ным представителям) ребенка выдается расписка в получении документов, содержащая ин-

формацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в школу, о перечне пред-

ставленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица школы, ответ-

ственного за прием документов, и печатью школы.  

4.18. Директор школы издает распорядительный акт о приеме на обучение детей, указанных в 

п.2.1. правил приёма в школу, в течение 3 рабочих дней после завершения приема заявле-

ний о приеме на обучение в первый класс.  

4.19. На информационном стенде и сайте школы размещается информация об итогах приема не 

позднее следующего дня, когда был издан распорядительный акт о приеме на обучение де-

тей.  

4.20. На каждого ребенка, принятого в школу, формируется личное дело, в котором хранятся за-

явление о приеме на обучение и все представленные родителями (законными представите-

лями) ребенка документы (копии документов).  

   

Прием во 2-11 классы  

4.21.  Во второй и последующие классы школы зачисляются дети, получившие соответствую-

щую подготовку в одной из форм получения образования, подтвержденную докумен-

тально.  

4.22. Прием на обучение в порядке перевода из другой организации осуществляется по личному 

заявлению родителей (законных представителей) несовершеннолетнего о зачислении в 

школу в порядке перевода из другой организации при предъявлении оригинала документа, 

удостоверяющего личность родителя (законного представителя) несовершеннолетнего. 

Форма заявления утверждается директором школы.  

4.23. Для приема родители (законные представители) ребенка или поступающий представляют 

следующие документы:  



- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ре-

бенка или поступающего;  

- копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство 

заявителя;  

- копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости);  

- копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или 

по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов 

для оформления регистрации по месту жительства;  

- копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии); - лич-

ное дело обучающегося, заверенное печатью организации, осуществляющей образо-

вательную деятельность, в которой он обучался ранее;  

- документы, содержащие информацию об успеваемости в текущем учебном году (вы-

писка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной 

аттестации), заверенные печатью другой организации и подписью ее руководителя 

(уполномоченного им лица).  

При посещении общеобразовательной организации и (или) очном взаимодействии ответ-

ственными за прием документов должностными лицами школы родители (законные пред-

ставители)  ребенка  предъявляют  оригиналы  документов, указанных в абза-

цах 2 - 5 настоящего пункта, а поступающий - оригинал документа, удостоверяющего лич-

ность поступающего.  

При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего образования 

представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном по-

рядке.  

4.24.  При приеме заявлений, подаваемых при приеме на обучение в школе, должностное лицо, 

ответственное за прием документов обязано ознакомиться с документом, удостоверяющим 

личность заявителя, для установления его личности, а также факта родственных отношений 

и полномочий законного представителя.  

4.25. В 10 (профильный) класс принимаются обучающиеся, получившие основное общее образо-

вание и имеющие документ об образовании государственного образца вне зависимости от 

места его получения. 

4.26. Родители (законные представители) обучающихся подают заявление об обучении их ребенка 

в 10 классе и предоставляют подлинник документа государственного образца об основном 

общем образовании, ксерокопию паспорта ребенка и предъявляют оригинал паспорта ре-

бёнка.  

4.27. Требовать представления других документов в качестве основания для приема на обучение 

по основным общеобразовательным программам не допускается.  

4.28. Родители (законные представители) ребенка или поступающий имеют право по своему 

усмотрению представлять другие документы.  

4.29. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, представленных роди-

телями (законными представителями) ребенка или поступающим, регистрируются в журнале 

приема заявлений о приеме на обучение в общеобразовательную организацию. После реги-

страции заявления о приеме на обучение и перечня документов, представленных родителями 

(законными представителями) ребенка или поступающим, родителям (законным представи-

телям) ребенка или поступающему выдается документ, заверенный подписью должностного 

лица общеобразовательной организации, ответственного за прием заявлений о приеме на 

обучение и документов, содержащий индивидуальный номер заявления о приеме на обуче-

ние и перечень представленных при приеме на обучение документов.  

4.30. Руководитель общеобразовательной организации издает распорядительный акт о приеме на 

обучение:  

- ребенка или поступающего в течение 5 рабочих дней после приема заявления о приеме на 

обучение и представленных документов;  

- ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или посту-

пающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, в течение 



5 рабочих дней после официального поступления информации об успешном прохождении 

тестирования  

4.31. На каждого ребенка или поступающего, принятого в школу, формируется личное дело, в ко-

тором хранятся заявление о приеме на обучение и все представленные родителями (закон-

ными представителями) ребенка или поступающим документы (копии документов).  

 

5. Перевод обучающихся в следующий класс  

5.1. Обучающиеся, успешно освоившие содержание учебных программ за учебный год, реше-

нием Педагогического совета школы переводятся в следующий класс. Предложение о пере-

воде обучающихся вносит Педагогический совет.  

5.2. Приказом по организации, осуществляющей образовательную деятельность, утверждается 

решением Педсовета о переводе обучающихся.  

5.3. Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по одному или нескольким 

учебным предметам образовательной программы или непрохождение промежуточной атте-

стации при отсутствии уважительных причин признаются академической задолженностью.  

5.4. Порядок ликвидации академической задолженности прописан в «Положении о текущем кон-

троле и промежуточной аттестации».  

5.5. После издания приказа о переводе обучающихся в следующий класс, классный руководитель 

обязан в пятидневный срок оформить личные дела учеников и передать их директору школы 

на утверждение.  

 

6. Порядок перевода и отчисления обучающихся  

6.1. Порядок и условия осуществления перевода обучающихся из организации, осуществляющей 

образовательную деятельность, в другие организации, осуществляющие образовательную 

деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности, 

устанавливает общие требования к процедуре и условиям осуществления перевода обучаю-

щегося из организации (далее – исходная организация, в другую организацию, осуществля-

ющую образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих 

уровня и направленности (далее - принимающая организация), в следующих случаях:  

- по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представите-

лей) несовершеннолетнего обучающегося;  

- в случае прекращения деятельности исходной организации, аннулирования лицензии на 

осуществление образовательной деятельности (далее - лицензия), лишения ее государствен-

ной аккредитации по соответствующей образовательной программе или истечения срока 

действия государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе;  

- в случае приостановления действия лицензии, приостановления действия государственной 

аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования.  

6.2. Перевод обучающихся не зависит от периода (времени) учебного года.  

6.3. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или несовершенно-

летнего обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей) совершен-

нолетний обучающийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего обу-

чающегося:  

- осуществляют выбор принимающей организации;  

- обращаются в выбранную организацию с запросом о наличии свободных мест, в том 

числе с использованием сети Интернет;  

- при отсутствии свободных мест в выбранной организации обращаются в органы мест-

ного самоуправления в сфере образования соответствующего муниципального района 

для определения принимающей организации из числа муниципальных образовательных 

организаций;  

- обращаются в исходную организацию с заявлением об отчислении обучающегося в 

связи с переводом в принимающую организацию. Заявление о переводе может быть 

направлено в форме электронного документа с использованием сети Интернет.  



6.4. В заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода в принимающую ор-

ганизацию указываются:  

- фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;  

- дата рождения;  

- класс и профиль обучения (при наличии);  

- наименование принимающей организации. В случае переезда в другую местность указы-

вается только населенный пункт, субъект Российской Федерации.  

6.5. На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных пред-

ставителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода исходная 

организация в трехдневный срок издает распорядительный акт об отчислении обучающегося в 

порядке перевода с указанием принимающей организации.  

6.6. Исходная организация выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителям (законным 

представителям) несовершеннолетнего обучающегося следующие документы:  

- личное дело обучающегося;  

- документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном 

году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточ-

ной аттестации), заверенные печатью исходной организации и подписью ее руководителя 

(уполномоченного им лица).  

6.7. Требование предоставления других документов в качестве основания для зачисления обуча-

ющихся в принимающую организацию в связи с переводом из исходной организации не допус-

кается.  

6.8. Указанные в пункте 4.23 положения о приеме в образовательную организацию документы 

представляются совершеннолетним обучающимся или родителями (законными представите-

лями) несовершеннолетнего обучающегося в принимающую организацию вместе с заявлением 

о зачислении обучающегося в указанную организацию в порядке перевода из исходной органи-

зации и предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность совершеннолетнего 

обучающегося или родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося.  

6.9. Зачисление обучающегося в принимающую организацию в порядке перевода оформляется 

приказом директора принимающей организации (уполномоченного им лица) в течение трех ра-

бочих дней после приема заявления и документов, указанных в пункте 6.6. , с указанием даты 

зачисления и класса.  

6.10. Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из исходной 

организации, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о зачислении 

обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет исходную организацию о номере и 

дате распорядительного акта о зачислении обучающегося в принимающую организацию.  

6.11. Перевод обучающегося в случае прекращения деятельности исходной организации, 

аннулирования лицензии, лишения ее государственной аккредитации по соответствующей об-

разовательной программе или истечения срока действия государственной аккредитации по со-

ответствующей образовательной программе; в случае приостановления действия лицензии, 

приостановления действия государственной аккредитации полностью или в отношении отдель-

ных уровней образования осуществляется на основе распорядительных актов Учредителя и в 

соответствии с законодательством.  

 

7. Основания отчисления и восстановления обучающихся  

7.1. Обучающийся может быть отчислен из организации, осуществляющей образовательную де-

ятельность:  

- в связи с получением образования (завершением обучения);  

- по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолет-

него обучающегося, в т.ч. в случае перевода обучающегося для продолжения освоения об-

разовательной программы в другой организации, осуществляющей образовательную дея-

тельность;  



- в случае установления нарушения порядка приема в общеобразовательную организацию, 

повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в организацию (согласно п.2 

ч. 2 ст. 61 ФЗ «Об образовании в РФ»);  

- за неисполнение или нарушение Устава организации, осуществляющей образовательную 

деятельность, Правил внутреннего распорядка, или иных локальных нормативных актов по 

вопросам организации и осуществления образовательной деятельности;  

- по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных пред-

ставителей) несовершеннолетнего обучающегося и школы, в т.ч. в случае ликвидации орга-

низации, осуществляющей образовательную деятельность. 

7.2. Отчисление обучающегося, как мера дисциплинарного взыскания, осуществляется в соот-

ветствии с Порядком применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер дисципли-

нарного взыскания, утвержденным Приказом Министерства образования и науки РФ от 

15.03.13 № 185 (ч.12.ст.43 «Об образовании в РФ»).  

7.3. Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятна-

дцати лет и не получившего основного общего образования, как мера дисциплинарного 

взыскания принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с со-

гласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.  

7.4. Школа незамедлительно информирует об отчислении несовершеннолетнего обучающегося 

в качестве меры дисциплинарного взыскания Управление образования Верхнекамского  му-

ниципального округа. Управление образования Верхнекамского  муниципального округа и 

родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося, отчисленного из 

школы, не позднее чем в месячный срок принимают меры, обеспечивающие получение 

несовершеннолетним обучающимся общего образования.  

7.5. Обучающийся, родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося 

вправе обжаловать в комиссии по урегулированию споров между участниками образова-

тельных отношений меры дисциплинарного взыскания и их применение к обучающемуся.  

7.6. Меры дисциплинарного взыскания не применяются к обучающимся, осваивающим про-

граммы начального общего образования, а также к обучающимся с ограниченными возмож-

ностями здоровья (с задержкой психического развития и различными формами умственной 

отсталости).  

7.7. Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к обучающимся во время их 

болезни, каникул.  

7.8. Решение о переводе, отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

из одной организации в другую принимается с согласия комиссии по делам несовершенно-

летних и защите их прав и органа опеки и попечительства.  

7.9. Отчисление обучающегося при его переводе для продолжения освоения образовательной 

программы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность, осу-

ществляется в соответствии с Порядком перевода лиц, обучающихся по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, из од-

ной образовательной организации в другую образовательную организацию, реализующую 

соответствующие образовательные программы.  

7.10. Отчисление по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, за исключением 

отчисления при переводе обучающегося для продолжения освоения образовательной про-

граммы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность, произво-

дится по заявлению обучающегося или родителей (законных представителей) обучающе-

гося. В заявлении указываются:  

- фамилия, имя, отчество (при наличии) школьника;  

- дата и место рождения;  

- класс обучения;  

- причины оставления организации.  

После поступления заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обу-

чающегося, достигшего возраста пятнадцати лет и не имеющего основного общего образова-



ния, общеобразовательная организация испрашивает письменное согласие на отчисление ко-

миссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа местного самоуправления в 

сфере образования. При поступлении заявления несовершеннолетнего обучающегося, достиг-

шего возраста пятнадцати лет и не имеющего основного общего образования, общеобразова-

тельная организация испрашивает письменное согласие на отчисление у родителей (законных 

представителей) обучающегося, комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и 

органа местного самоуправления в сфере образования.  

7.11. Отчисление из организации, осуществляющей образовательную деятельность, оформ-

ляется приказом директора школы с внесением соответствующих записей в алфавитную 

книгу учета обучающихся.  

7.12. При отчислении организация, осуществляющая образовательную деятельность, вы-

дает заявителю следующие документы:  

- личное дело обучающегося;  

- ведомость текущих оценок, которая подписывается директором школы и заверяется печа-

тью;  

- документ об уровне образования (при его наличии);  

- медицинскую карту обучающегося (при наличии).  

7.13. Обучающимся, не прошедшим итоговой аттестации или получившим на итоговой ат-

тестации неудовлетворительные результаты, а также обучающимся, освоившим часть обра-

зовательной программ и (или) отчисленным из организации выдается справка об обучении 

или периоде обучения установленного образца.  

7.14. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об образо-

вании и локальными нормативными актами организации прекращаются с даты его отчисле-

ния из организации, осуществляющей образовательную деятельность.  

 

8. Порядок разрешения разногласий, возникающих при приеме, переводе, отчислении и 

исключении обучающихся  

8.1. В случае отказа гражданам в приеме и других разногласий при переводе, отчислении и ис-

ключении обучающихся родители (законные представители) имеют право обжаловать дей-

ствия (бездействия) специалистов общеобразовательной организации. Обжалование осу-

ществляется путем подачи письменного обращения или путем непосредственного обраще-

ния к директору школы, в органы, осуществляющие управление в сфере образования феде-

рального, регионального, муниципального уровней, в органы местного самоуправления. 

 

9.  Заключительные положения  

9.1. Настоящее Положение о правилах приема, перевода, выбытия и отчисления, обучающихся 

является локальным нормативным актом, принимается на Педагогическом совете школы и 

утверждается приказом директора организации, осуществляющей образовательную дея-

тельность.  

9.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в письмен-

ной форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации. 

9.3. Положение о правилах приема, перевода, выбытия и отчисления, обучающихся принима-

ется на неопределенный срок. Изменения и дополнения к Положению принимаются в по-

рядке, предусмотренном п.9.1. настоящего Положения.  

9.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и разделов) 

в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу. 

9.5. Положение вступает в силу с 1 апреля 2025 года.  
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